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嶺東科技大學財務金融系實務專題論文格式規範
一、實務專題論文格式
封面 (參見範例) 
中文摘要 (參見範例) 
誌謝詞 (參見範例) 
內容目錄(參見範例) 
表目錄 (參見範例) 
圖目錄 (參見範例) 
第一章 緒論
第一節  研究背景與研究動機
第二節  研究目的
第三節  研究架構與流程
第二章 文獻探討
第一節  (主題相關)理論I 
第二節  (主題相關)理論II 
第三節  (主題相關)理論III 
第三章 研究方法
第一節  設立假說、樣本說明
第二節  變數定義說明
第三節  實證方法
第四章 實證結果與分析
第一節  資料統計量分析
第二節  結果分析
第三節  其他分析
第五章 結論與建議
第一節  結論
第二節  建議
參考文獻
一、中文文獻
二、英文文獻
附 錄(含問卷、統計分析結果與程式等，請依序編排)

二、報告各部份內容說明
(一)基本格式：
1、編排軟體：Microsoft Word ，檔案格式：doc、docx。
2、版面格式為A4紙張直式橫書，上下邊界各留2.54cm，左右各留3.17cm。(Word的預設值)
3、內文文字體為12號字，中文字型為標楷體，英文字型為Times New Roman，中文撰寫內文行距以1.5倍行高為原則，英文則以雙行間距為原則，頁碼置於下方中間處，頁數編排由正文首頁起算至最後一頁。
4、封面不需頁碼，從摘要、致謝及目錄開始，請用羅馬數字編碼（i,ii,iii..），自內文開始，請用阿拉伯數字編碼（1,2,3…）。
5、標題寫法，以「壹、 一、 （一） 1. (1) a. (a) 」為序。
5、實務專題論文字數不限定。
(二)裝訂格式：
1、封面及封底採用一百八十磅以上之進口封面紙，封面顏色按照規定。
2、內頁均採用七十磅之白色模造紙印刷。
3、實務專題論文以單面列印，使用雷射印表機印製。不得使用點陣印表機。
[bookmark: _GoBack]4、請以專題題目、學生姓名和指導老師存為檔名名稱，並將完成之作品存成Word檔與PDF檔兩種格式檔案並燒錄製成光碟，繳回系辦。書面資料裝訂3本附件光碟乙片，內容包括專題內容word檔、期末報告簡報檔、期中期末報告照片檔
(三) 封面格式
1、封面專題編號方法
分類代號：P-110-4A-01
第一個碼：代表財務金融系專題
第二個碼：代表學年度
第三個碼：代表班別(英文大寫)
第四個碼：代表組別
E.範例：
專題編號：P-110-4B-03 (代表111學年度4年B班第3組)
專題編號：P-110-N4A-02 (代表111學年度夜4年A班第2組)


(四) 中文摘要、致謝詞
1、中文摘要：以字數200至500之間，其內容包括：機構特性簡述或研究知背景、實務主題或研究程序及主要發現與建議。
2、關鍵詞：一般較常使用的理論性明詞；關鍵詞的選用應以本文內容相關的關念理論為準，或預期由那些領域的文章所易於搜尋為考慮，一般約為三至五個關鍵詞左右。
3、致謝詞：寫下對於實務專題製作過程想說的話、想感謝的老師、組員或其他特別經驗的人事物，作為紀念。
(四)目錄格式
1、目錄依次為論文之導論及本論文所分之章、節排列及其所在之頁數。圖、表、參考文獻及附錄，應於結論之後依次排列。 
2、圖目次：包括各章節之圖及其所在之頁數(若圖擷取自參考文獻，則須標註來源)。 
3、表目次：包括各章節之表及其所在之頁數(若表擷取自參考文獻，則須本文表之位置標註來源)。
4、範例參考

(五)文章階層
文章各節及階層，請依下列所示層次標明：
1、中文部分
第三章 研究方法（置中、18號字體、粗體）
一、模型介紹（左右對齊；16號字體）
（一）子標題（左右對齊；14號字體）
1.子標題（左右對齊；14號字體）
（1）子標題（左右對齊；12號字體）
2、英文部分
I、大標題（左右對齊；18號字體、粗體）
A小標題（左右對齊；16號字體）
a子標題（左右對齊；14號字體）
(a) 子標題（左右對齊；14號字體）

(六)圖表標示格式
1、論文中如有圖表，應置於本文中提及該圖表之文字之後。
2、圖表除非長度超過一頁，否則盡可能置於同一頁。
3、圖之標題在圖的下方，表之標題在表的上方。若係引用他人之圖表時，須註明資料來源。
(1)範例-圖之標示方法
[image: ]
圖 2-1 股市報酬波動
(代表第二章的第一個圖)
 (二)範例-表之標示方法
(第二章的第一個表)
表2-3 天氣記錄表
	週一
	週二
	週三
	週四
	週五

	晴天
	大雨
	陰天
	大雨
	晴天

	33℃
	28℃
	29℃
	29℃
	31℃

	
	
	
	
	


資料來源：中央氣象局  (資料來源及說明置於下方。)
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