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111-2學期學位論文上傳說明會



大綱
一.電子論文格式
二.電子全文檔案加工

A.檔案轉檔
B.加入浮水印
C.檔案保全設定

三.論文提交流程
四.論文授權方式

A.論文授權Q&A
B.權利金回饋是什麼？
C.論文系統授權流程
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論文編印項目次序
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相關文件下載位置：

學校首頁→教務處→註冊組→表單下載→碩士生

電子論文格式

1 封面
2 書名頁
3 中文摘要
4 英文摘要
5 誌謝或序言
6 目錄
7 表目錄

8 圖目錄
9 符號說明
10 論文本文
11 參考文獻
12 附錄
13 書背
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電子論文格式1

2

3



A、加入浮水印
B、檔案轉檔
C、檔案保全設定
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二.電子全文檔案加工
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電子全文檔案加工

A、加入浮水印-從圖書館首頁進入系統
1

2

3
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點開後在圖片上按右
鍵「圖片另存新檔」
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電子全文檔案加工

A、加入浮水印-下載浮水印

 浮水印圖檔為制式尺寸，置入Word或PDF
檔後，將圖檔置中，勿縮放浮水印尺寸。
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電子全文檔案加工

A、加入浮水印-下載浮水印

 封面頁無浮水印，盡量以標楷體或
Times New Roman 字體輸入，無英文日期。

 於檔案加入浮水印時，要將相對目標頁面
的比例取消，勿縮放浮水印尺寸。



 除正文外，別忘了將封面、目錄、各章節、圖檔、

參考文獻等內容，合併一個完整的PDF檔再上傳。

【方法一】多個word檔分別轉檔為PDF，請先確認各檔案的頁碼無

誤，再合併成一個PDF檔。

【方法二】直接將內容組合成一個word檔，再轉成PDF檔。

 貼心小叮嚀：

轉檔完成後，請務必檢查章節有無缺漏，以及頁碼有無重複或錯誤。

系統只能
上傳PDF
檔喔！

B、檔案轉檔

電子全文檔案加工



電腦需有Adobe Acrobat軟體。
轉檔步驟如下：
1. 開啟word，選擇:檔案→列印
2. 印表機名稱選擇Adobe PDF
3. 選擇確定電腦會自動轉檔
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Adobe Acrobat線上下載試用 7 天！
https://www.adobe.com/tw/acrobat/free-trial-
download.html

B、檔案轉檔

電子全文檔案加工

https://www.adobe.com/tw/acrobat/free-trial-download.html
https://www.adobe.com/tw/acrobat/free-trial-download.html
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(合併檔案)

電子全文檔案加工



轉檔完成後，請再做一次檢查：
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檔案是否能正常開啟？
整篇論文是否都已轉為PDF？
內文是否出現亂碼？
各章節起迄頁碼與目錄是否相同？

電子全文檔案加工



1.開啟PDF

2.工具→保護→加密→密碼加密

3.●加密所有文件內容(系統預設) →

V限制編輯和列印文件→

變更權限密碼(自行輸入密碼)

允許列印:高解析度、允許變更：無→

V視力不佳者啟用螢幕閱讀程式裝置的文字協

助工具(系統預設) →

按下確認後，轉檔完成記得儲存檔案，即完
成保全設定。
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C、檔案保全設定

電子全文檔案加工
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不是文件開
啟密碼喔！
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C、檔案保全設定

電子全文檔案加工
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三.論文提交流程
A、登入系統
B、輸入論文資料
C、設定口試委員名單
D、上傳論文
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論文提交流程

A、登入系統-進入論文提交系統
1

2

3
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論文提交流程

A、登入系統-進入論文提交系統

1

3

2



論文提交流程

B、輸入論文資料

若論文有資料不全之處可選暫存，
系統將保留您曾經輸入的資料，
但請在30 天內回系統繼續提交作業，
以免資料被刪除！

請按「+」
新增關鍵字



設定口試委員名單
(包含指導教授)

系統預設３組欄位，
若超過請點選
『增加口試委員輸入框』。
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論文提交流程

C、設定口試委員名單
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注意：
★PDF檔是否已加入浮水印。
★PDF檔是否已保全設定完成。

D、上傳論文

論文提交流程

兩次確認機會

 請以『整篇論文』為一檔上傳。
 請上傳PDF檔。檔案上傳後，
系統會自動給予檔名編號。
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四.論文授權方式
A、論文授權Q&A
B、權利金回饋
C、論文系統授權流程
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論文授權方式

A、論文系統授權流程
申請國家圖書館延後公開或書目隱藏

相關規定請見
【首頁→最新消息→嶺東科技大學電子學位論文服務通知】。
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論文授權方式

A、論文系統授權流程
國家圖書館論文典藏設定

延後公開，
需選擇延後原因！
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論文授權方式

A、論文系統授權流程
校內授權條件設定
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論文授權方式

A、論文系統授權流程
校外授權條件設定

同意有償授權：
權利金回饋學校
權利金由本人領取
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欄位全部必填，倘若聯絡資料不齊、或已通知但未領取者，
時間超過一年，此筆款項將自動贈給學校做校務基金使用。

提醒您！
請務必填寫個人常使用的E-Mail，以利日後通知聯繫領取。

論文授權方式

A、論文系統授權流程
同意授權－權利金本人領取
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論文授權方式

A、論文系統授權流程
最後資料確認/提交審核／暫存

若選擇暫存，請於30天內返回系統提交
審核，逾期資料將被刪除！
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論文授權方式

A、論文系統授權流程
暫存

您的論文資料已被儲存！

您尚未完成論文提交，請抽空再來輸入您的論文資料！

請注意若超過30天未更新您的論文資料，您的資料將被系統刪除！

感謝您使用電子學位論文提交系統！

離開時記得登出~
不然會一直停留在暫存狀態喔！

若選擇暫存，請於
30天內返回系統
提交審核，逾期資
料將被刪除！
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論文授權方式

A、論文系統授權流程
立即提交審核
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此授權書在研究生上傳碩博士論文系統並通
過審核後，就個人選擇的授權事項自動產生
。

博碩士論文上傳說明會 論文授權方式與說明授權書列印
親筆簽名

審核作業約 7 個工作
天後：
1. 收到審核通知信件。
2. 請將信件中的授權書

列印並簽名。
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感謝聆聽
Thank you ~

如您有疑問，請聯絡圖書館
聯絡電話：04-23892088#2513

聯絡E-mail： yenhsia@teamail.ltu.edu.tw
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